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PEMERINTAH KABUPATEN MALANG

DINAS PENAITAMAN MODAL
DAN PELAYANAN TIRPAI)U SATU PINTU

NOMOR SOP L2 IE,K.O /2022
TANGGAL PEMBUATAN November 2022
REVISI KE
TANGGAL REVIU
TANGGAL EFEKTIF Noveqkr 2022
DISAHKAN OLEH AS MODAL

SATU PIITTU
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NAMA SOP / SURAT IZIN PRAKTIK BIDAIT

DASAR HUI(I'M
1. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2OA9 tentang Kesehatan;
2. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2OL4 tentang Tenaga

Kesehatan;
3. Undang-Undang Nomor 4 Tahun 2Ol9 tentang Kebidanan;

dan
4. Peraturan Pemerintah Nomor 6 Tahun 2O2L tentang

Penyelenggaraan Perizinan Berusaha di Daerah.

1. Memiliki pengetahuan tentang Surat Izin Praktik Bidan;
2. Memahami pelaksanaan perizinan Izin Pratik Bidan;
3. Memahami tentang mekanisme pelayanan Izin Praktik Bidan;
4. Memahami dasar penetapan izin dan syarat-syaratlzin Praktik Bidan;
5. Memiliki keterampilan mengelola data dan informasi; dan
6. Mampu menyampaikan informasi secara lengkap, terbuka,

bertanggungjawab, serta santun kepada pihak yang memerlukan.

KETERI{AITAN PERALATAIT / PERLEITGKAPAIT
1. SOP Surat Masuk.
2. SOP Surat Keluar.

1. Seperangkat Komputer; dan
2. Alat T\rlis Kantor.

PERIlYGATAIY PEIYCATATAN DAIT PEITDATAAIT
Apabila Bidan tidak memiliki Izin Praktik Bidan maka akan
dikenakan sanksi sesuai peraturan perundangan yang berlaku.

Agenda surat masuk dan surat keluar.
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I

Mengmggah berkas persyratm
sesuai jenis lrermohonm izin -l Persyaratan periz,inan O hari

kcrja
Berkae prcpyaatan t€runggal
dan notihkasi kepada petugas
bidmg perekonornimr

2

Melakukan lremeriksan berkas
izin ymg diunggah 1remohon,
apabila berles lengkap maka
ditemekan ke tim teloris Dinkes,
apabila tidak lengkap berkas
dikembalikan ke lxmohon
unnrk prbaikan

Tl,{

Y
Berkas pemohonan 2lwi

keqja
1. Berlas pemohonan terpilah
sesuai hak akses verifikator
2, Notifikasi kepada Dinkes
3. Notifikasi kepada Pemohon
4. Pemohon merrerirna Tmda
Terima Pemohonm

3

Melakukarr Verifikasi teknis
berkas permohonan, apa.bila
belkas telal valid mka
mengunggah rekomendasi
"disetujui" sedangkar apa.bila
berkas tidak valid maka berkas
dikembalikan ke Pemohon
untuk perbaikur

Tldek

Berkas pemrohonm 5 bari
kerja

1. Rekomendasi telnis Dinas
Kesehatan terunggah
2. Notifikasi kepada petugns
bidmgperekonomim

4

Melakukan verifikasi bcrkas dan
Rekomendasi Teknis, apabila
sesuai dm 'disetujui" maka
dibuat*m Draft Srmt lzin
haktik dan diteruskan ke
pimpinan, apabila "tida-k
disetujui" maka di kembalikan
lre mmahon rrnfrrlr 

'9rlrqileoa

Tidak

Bcrkas lrermohonan
dm Rekomendasi
Telcris Dims Kesehatan

2 hari
kerja

Rekomendasi' disetujui" maka

W Sumt lzim P*kdk
terctak

5
Melakukan pamf Dnqf SuEt
Izin Pmktik

Dmf Surat Izin Praktik 4 ja- DTqr? Surat lzio Pralrtik tela}
di paraf

6
Memberi paraf pada DroJt Surat
Izin haktik

Ilraf Surat lzin Praktik 4 jam Drqf Surat Izin Praktik telah
di paraf

7
Memberi pa.nf pa.da Drqr Sumt
Izin I'mktik

Dro.1t Sumt Izin Pm.ktik 1 luri
kerja

Dqf Sumt lzin Praktik
di panf

a
Meucetak Sumt Izin l)rdktik Dru1ft Surat Izin Praktik 4 jam Sumt Izin Praktik telah di

etak

9
Mcnaldatangmi Stmt lzin
Itaktik

Sumt Izfur Praktik f hari
kerja

Sumt Izin Pmkrik t€lah di
tandatangani
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Memberi Domor du
membubuhkan Btempel pada
Stmt lzin Praktik

Sumt lzin Praktik 4 jam Swt lzin Pmlrtik telal
bemomor dan berotempel

ll

Melakukan swning Sumt Izin
Praktik dan mengunggah Sunt
lzin Praktik pada aplikasi nakes
dm Membcrikan notffikasi
melalui aplikasi kepada
lrcmohon batrwa Sumt lzin
Praldk telah tertrit kemudian
mengasipkan sofiapg mupun
lailNpC Surat lzin Praktik

Slmt lzin Praktik telah
bemomor dan
bentempel

4jm l. Ssurat lzin Pmktik telab di
scan
2. Surat lzin Praktik telal
tereimpan dal,am komputel
lokal dan database Eistem
3. Surat tzin Praktik tersimpan
dalam bentuk furdmpg
4. Notilikasi pa.da dashboard
lxmohon bahwa Surat lzin
Pralrtik telah terbir (doruload
Tiket Pengambil,an) dm dapal
dia-bil di DPMPTSP

L2
Melakukan regieter penyemhm
Surat lzin haktik

Surat Izin Pra.ktik telah
di nomori dan stempel

2 jam Sumt lzin Pmktik teregistcr

13

Menyerahkan Tiket Pengurbilan
dan fotokopi KTP (sumt kuasa
bematemi Rp.f 0.OOO bila
dikuasakan)

__l Sumt Izin Pmktik 21am SuEt Izin Praldik ditsima
trrcmohon

TOTAL 14 harl
LerJa
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